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ChatGPT在文件的運用 

目錄 

•在公文的運用 

•在程式設計的運用 

•在影像的運用 

•在影片的運用 
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在公文的運用 

想一想 

•ChatGPT和Google有什麼不一樣 

 

•找一下長照有什麼服務 
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公告系統維護 

•幫我寫一份公告，主要是對客戶說明，為了系

統安全性，我們將於5月20日下午2點到3點進

行系統升級維護 

 

•幫我寫出英文版 

電子郵件 

•幫我寫一封通過三個月適用期的感謝信，要描

述這三個月的努力與成長 
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求職履歷 

•幫我寫一份讓面試官眼睛一亮的求職履歷，我

是一名行銷人員，有五年行銷經驗，熟悉大數

據分系，廣告投放，跨部門溝通和帶領團隊 

 

•說明我有帶領大型活動經驗 

找錯字 

•幫我修改錯字”老版的名子是蘇世榮，他愛吃西

爪” 
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讓文句更顺暢 

•幫我將這句話改的順暢一點：「資訊安全事件：任

何違反常軌的異常行為，可能會造成資訊系統及網

路的安全威脅。經證明可能導致資訊系統運作錯誤

事件或事故，與其後續所產生的故障效應等。資安

事件的案例，其範圍可從設備故障、人為事件(人

員差錯)或自然事件等等的單一事件，到各種事件

的複雜組合均是。」 

Google語音輸入法加標點符號 

•幫我將下列的文字加上標點符號「這裡我們示

範一下載Google文件我們利用語音輸入法輸入

了相關的文字但是Google文件不能幫我們做標

點符號的標記所以這時候我們可以用ChatGPT

幫我們加上標點符號當然也會有錯字所以也可

以請ChatGPT幫我們來修改錯字」 
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問問題的技巧一 
好的題問有那些重點 

好的題問有那些重點 

•清晰：問題越具體越好 

•重點：要有明確的「目的」 

•相關性：所有的問題要在同一個主題上 
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用符號讓ChatGPT理解要處理的事 

•優化「」內文案，擴充到1000字，分段描述。 

「ERP系統，為客戶量身打造，系統廠首選」 

問問題的技巧二 
ChatGPT角色扮演法 
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你幫ChatGPT設定的角色 

你的問題 

請你扮演一位大數據專家,擅長
以有趣的方式教導一般人提高
大數據學習效果 

我現在在學大數據,在大數據觀
念方面有困難,請給我五個練習
大數據的意見 
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為聊天室設定一個專屬的角色 

•新聊天室的第一個指令 

•請扮演一個專業文字編輯及翻譯,幫我歸納及重

點整理我給你的英文內容,請使用繁體中文回覆, 

如果我只傳送「c」這個字母，就是「繼續完

成回答」的意思,此規則適用所有我們的對話,

規則不需我再重複。 
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Email助理 

•請扮演一個專業助理,幫助我回覆中文或是英文

信件,內容要正式,如果我只傳送「c」這個字母，

就是「繼續完成回答」的意思,此規則適用接下

來所有對話,不需要我再重複。 
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python老師 

•請扮演一位Python老師,指導我寫出我需要的

Python程式碼,如果我只傳送「c」這個字母，

就是「繼續完成回答」的意思,此規則適用接下

來所有對話不需我再重複 
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問問題的技巧三 
限定作答風格與格式 

指定作答風格 

•範例:目標讀者為中老年人的台灣新聞報導 

•指令:寫一篇新聞報導,以臺灣記者的文筆,生動

活潑地介紹過去五個重要的人工智慧發展的事

件給臺灣的中老年族群 
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指定作答風格 

•範例:目標讀者為年輕讀者的社群平台貼文 

•指令:寫一篇社群平台貼文,以年輕人編輯的文

筆、非正式、casual的方式、加入適量的emoji,

生動活潑地介紹過去五個重要的人工智慧發展

的事件給臺灣的年輕族群 
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指定作答格式 

•範例:以簡短的文字及表格整理作答 

•指令:請用一段簡短的文字,解釋什麼是大型語

言模型,舉例三個語言模型及其特色,以表格呈

現。 
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寫詩 

•你是一名文學素養深厚的詩人，我想請你幫我

朋友寫一首詩。 

•他在30歲出了3本書，經營Youtube發表了100

支影片，累積瀏覽人數50萬，在公司擔任教材

設計人員、專案經理。 

•字數100字內 

長文件創作 
建立標題 

依標題建立大綱 

依每個大綱寫出內文 
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寫文章 

•給我10個更好的主題名稱"長照讓我們可以安

心的老去" 

 

•可以再白話一點嗎 

寫文章 

•列出"長照：照護專業的新時代的大綱" 

 

•寫出大綱中背景與介紹：長照的起源和定義的內文 

 

•請從上方文字中找出5個可以當seo的關鍵字 
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長文件的注意事項 

•一定要查證資訊 

•給予反饋 

 

長文件建立的流程 

•角色扮演法與限定作答格式 

•列出文章的大綱 

•每個大綱列出詳細說明 

•查證資訊與反饋 
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網路支援 

網路指令搜集 

•35 個 ChatGPT 萬用詢問公式 

•ChatGPT 指令大全 

https://www.kocpc.com.tw/archives/494045
https://www.kocpc.com.tw/archives/494045
https://www.kocpc.com.tw/archives/494045
https://www.kocpc.com.tw/archives/494045
https://www.kocpc.com.tw/archives/494045
https://www.explainthis.io/zh-hant/chatgpt
https://www.explainthis.io/zh-hant/chatgpt
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ChatPDF 

Chatgpt輸入文字有2000字的限制 

•利用ChatPDF可以上傳PDF文件，並完成重點

說明 
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https://www.chatpdf.com/ 

免費VS付費 
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上傳論文 

•本篇研究目的 

•本篇研究對象 

•抽樣方法 

•研究結果 

•後續研究建議 

 

 

NewBing 
搜尋引擎+AI聊天
機器人 
用微軟帳號登入NewBing 

用Edge瀏覽器 

 



2023/8/14 

23 

NewBing的設定 

更多富有創意 

AI自由發揮空間大 

適合規劃類準確度低話多 

更多平衡 

 

更多精確 

AI自由發揮空間低適合精確查詢 

回答會比較短 

直接找新聞事件 
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直接問網頁的重點整理 

由NewBing寫文章 
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ChatGPTVS 
NewBing 

星宇航空公關危機 

以下是一篇關於「星宇航空公關危機」的事件始末,你將扮演一位星宇航空的公關人員,請為董事長擬一篇道歉聲明,字數
限制為1000以內。 

事件始末: 

整理一下星宇航空的事件記錄真的是一整個連環事件,星宇三台A350有兩台卡在了成田機場,分析完整其實這真的就是蝴
蝶效應,航班只要一個沒接上一個,就會有連續性的狀況會產生,時間的經過大概是這樣的 

一、JX800/JX801超過法定值勤上限,同批組員轉降名古屋返回成田之後,無法執行回程任務。 

二、JX802落地後有指示燈發生異常,需要進行檢修 

三、檢修完畢,JX802/JX803組員超時 

四、當時現場航機起飛航班排隊都超過十架,需要等候超過40分鐘,計算之後應為1813-1840中間判定無法完登機起飛。 

五、星宇安排替代飛行員搭乘CI222航班飛往羽田機場 

六、23:53星宇機師提出起飛許可,成田機場許可頒發席已超過1500Z宵禁時間拒絕發出 
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ChatGPT 

NewBing 



2023/8/14 

27 

NewBing聊天 

NewBing撰寫 
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NewBing 
AI繪圖 
https://www.bing.com/images/create?FOR

M=GERRLP 

https://www.bing.com/images/creat
e?FORM=GERRLP 

幫我設計生成10個LINE貼圖,要有頻率最高的問候語,並以可愛的貓插畫為主設計 

,我想要文字在圖片的右上角,大小是中等,颜色是白色,例如小貓圖片旁邊加上HI! 
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在東京的公車站等候的貓，動畫卡通 

將電影三百壯士的主角臉換成貓 
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下載成果 

周報生成器 
https://weeklyreport.avemaria.fun/zh 
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https://weeklyreport.avemaria.fun/zh 

•完成了notion講義設計

和chatgpt課程設計 

成果 


